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Proses Inden Kerja - Manual

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

No

Version

Date

Update By

Notes

1

11

17/04/2017

KJSB

Keluaran Versi 1.1
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Senarai Pengagihan Dokumen

Penerima Jawatan
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul
5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul
6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul
7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul
8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Tandatangan Pengesahan Dokumen

Tarikh T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Mohd Rabiie Bin Mohamed
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun

Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam

Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Jawatan: Pengarah Projek
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-

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Mohd Rabiie Bin Mohamed
Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Ali

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PROC Modul Perolehan

PTJ Pusat Tanggungjawab

BN Bendahari Negeri
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2.0 PROSES INDEN KERJA - MANUAL
Proses ini digunapakai bagi tujuan Proses Inden Kerja secara manual. Proses ini hanya
dilakukan diperingkat PTJ dan peringkat BN akan mengesahkan Kod Akaun Inden
Kerja yang berkenaan. Bagi inden kerja yang melebihi Bajet Peruntukan, rekod tersebut
akan dikategorikan sebagai inden kerja overbudget dan perlu mendapat Sokongan dari
PTJ sebelum Kelulusan dari peringkat PKN/BN.

2.1  Skrin Penyediaan
Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Inden Kerja.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

_ClG@]asuk —0

700311105400

—®

—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan|
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang :
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2.

3.

Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

»

1 Main Titie

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN
Pesanan Tempatan 34

2 Kemasukan Termaan X

: Barang/Perkhidmatan .

s fpsealliEt Waran Perjalanan Udara 20

4 Arshan Bayaran 34

5 Baucar Juma ]

0 | M 4 Mukasuatl darit B M O

Senarai Tugasan MODUL

£
SEMAK SEMAK 2 SAH
LLERL 29
BERKENAAN -
TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKEMAAN
" TIDAK
s Y

BERKENAAN
Sknn Penyediaan

1SPEKS dipaparkan

SOKONG

LuULUS 1

TIDAK
BERKENAAN

Telapan v (1

LULUS 2 KUIRI
TIDAK
BERKENAAN

TIDAK
BERKENAAN
TIDAK
BERKENAAN

kan rekod 1 hing

JENIS r BIL HARI
Bil i i ; Pause C
NOREKOD NORUJUKAN URUSHiGa | BANKISYARIKCATINDNIDU  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAW| [11] Pause Capture H i
¥ | SEMUA - L asatiore -y
10~ L} 4 Muka surat 1 dari 1 > M (v} parkan rekod 1 hingga 10 dan 1
-/ 2 Tetapan = =
" Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI
TIDAK TIDAK
Pesanan Tempatan 3 25 15
S 4 BERKENAAN o BERKENAAN

i Kemasukan Terima: X

5 B Parkhidmatan N

4 Peroighan (PROC Aaran Per an Udara 26 TIDAK 4 TIDAK 5

9 raLeldang Lda < BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN £

TIDAK TIDAK TIDAK
Arshan Bayara 3 18 £

- el it 4 BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN

5 Bautar Juma 0 0

Wr W 4 fari P H O Mg kan rekod 1 hingga 5
Senarai Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bil | ) :
NO REKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWA| TARKH AGEING DOKUMEN)
| SEMUA v Baly
W* W 4 Mukasuall dail » H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik paparan Menu.
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4.

Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

R Tetapan v =
1SPEKS MENU & 7 Main Title
. SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
1, Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS1 sz KUIRI
TIDA
:-:"‘:::M.T“Mi : 1 Pesanan Tempatan 34 EERLUE.‘\':;\\'-E\ 29 0 5
1, Akaun Belum Bayar ( : ) ¥ 2 4
L Akaun Belum Terima ¥ 7 - TIDAK R
. Perolehan e I 5 B BERKENAAN -
, Gaji ¥ 4 Arahan Bayaran 34 48
_Pinjaman Kakitangan % 5 Bauear Jumal o 0
. Pendahuluan & Tuntutan ¥
 Pengurusan Aset & Inventori ¥
4, Pinjaman ¥
Pelaburan ¥
1, Parakaunan Projek ¥
1, Pangekosan Berasaskan Aktiviti ¥ Wy K 4 Mukasurat1 |dait » M & 2 parkan rekod 1 hingga
1, Pengurusan Kontrak.
Senarai Tugasan MODUL
L Integrasi Luar ¥
L DMS ¥ Bil NOREKOD NORUJUKAN unui::im BANK/SYARIKATANG AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH ‘Ag;ﬁutglnw
¥ SEMUA s
10« 4 G B hingga 10 dari 1 =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Perolehan.
5. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.
2 Tetapan v = P
1SPEKS MENU % ' Main Title
L SAM ¥ Senaral Tugasan UMUM
. Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLYs1 Lwiusz KUIRI
RLamrAM ¥ 1 Pesanan Tempatan 3 Lo 20 0 5
1. Pengurusan Tunai ¥ Kamasdan ’ e
Akaun Balum Bayar ¥ 2 4
. Akaun Belum Terima ¥ , Perolenan (PROC) . TIDAK .
e p & g - BERKENAAN B
4 £3Pesa 4 Arahan Bayaran 34 48 AAN BERKENAAN
5 1 Jumal 0 0
43
3
‘ 107 K 4 Moasuatl gt b M O parkan rekod 1 hingga 0
4 3Pl :'asan&J'nal‘
 Pelaragan Jumal Senarai Tugasan MODUL
4 E3Carian Fer = JENIS ¥ BIL HARI
) Pesana e | NOREKOD NORUJUKAN ool ' BANKISYARIKATING AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH e BOKU
. aran Perialanan Udara ¥ SEMUA v jus
""““""’3""“’; 0] w4 et gt b oM O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar i

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Pesanan Tempatan.
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6. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

% ¥ Main Title

Senarai Tugasan Skrin

Bl NOREKOD NORUJUKAN

LU W 4 Mukasuat 1 dari5 » M O

JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATINDIVIDU

AMAUN (RM} STATUS

NAMA PEGAWAI

200772016 10

BIL HARI

TARIKH (AGEING DOKUMEN)

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 45 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru.
7. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
£ Tetapan + = P

¥ ¥ PESANAN TEMPATAN
Pasanan Tempataninden
Maklumat Induk

Tahun Ke

Akhi AKB

Pasanan Tempataningen Kerja

&

Jenis Urusniaga

Maklumat Terperinci

INDEN KERJA KONTRAK
INDEN KERJA MANUAL

E
i resciem Bl g [ 2 & By i okt
10 44 a L - ‘umoa‘
Ringkasan GST Rem  Jumlah Keseluruhan(RM) Amaun GST(RM)
.. 0 0% 0.00
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Jenis Urusniaga.
2 Pilih senarai Jenis Urusniaga yang berkenaan.
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8.  Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

¢

Langkah
3
4

Tindakan

Catatan
Klik medan No. Dokumen Manual.

Klik pada ikon calendar untuk pilih tarikh

10 Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

o PESANAN TEMPATAN
Pesanan Tempataninden

Maktumat Induk

Possnn Tempataninden Kerj

.
g

Kod
Kod Barang

Langkah
1
2

Tindakan

Catatan
Klik senarai pilihan Pembekal.

Pilih senarai Pembekal yang berkenaan.

11 Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
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o PESANAN TEMPATAN

Pesanan Tempataninden

Mabtumat Induk

Posann Tempataninden Kerja

Mabtumat Terperingi

Dipertanggung o e
e Exogr Projes Setia e cP Kod Barang
JSabatan TS Dana Astivit Setia

B

Kod
Alaun

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik medan dan masukkan No. Tanggungan.

Klik medan dan masukkan Amaun. Tanggungan.

Klik medan dan masukkan Ringkasan Kerja

Klik medan dan masukkan Kerja Terperinci

a|lbh|lw(N

Klik medan dan masukkan Perihal
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13. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan -
% 17 PESANAN TEMPATAN
Maklumat Terperinci o -
Dipertanggung ] !
o Vol Program| Projek Stk Sub o Kod Kod Perinal
Jabatan PTJ Dana  Aktiviti Setia Barang Akaun Parkhii
'
0* M 4 Mukasuat! (dait b M & NMemaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Jumlahitidak lermasuk G 0.00

Ringkasan GST Hem  Jumiah Keseluruhan(Rm) Amaun GST(RM)

ST- Kadar Standard o 0.00 0.00
ET - Kadar Dikecualikar 0 0.00 0.00
ZT - Kadar Sifar 0 0.00 0.00

Makiumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri teh Nama Pegawai Kuiri Selesal

Catatan : Sita Buat Pembetulan

Maklumat Kuiri Terdahuhs
Tarikh Selesai Dikuiri el Nama Pegawal Kuiri

Tarikh Kuiri

Kod Sebab Perihal

Batal Kosongkan

Bil Catatan
Sah Simpan

Simpan

Senarai Semak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon Tambah.

14 Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

S o = P
 PESANAN TEMPATAN
£409 parbaan a0
Mabtmat Terperine
Jabatan - | QOAO00 - PERBENDAMARAAN NEESOR Kod Aksun v o
PTS: Kod 2 ¥ v
Progw v
1C S
Dipertanggung Vot Prograem/ Sub Kod
e Projek Sets e Kod Bar Pert
Jabatan 15 Dana Axtivit . = Seta st Alaun
»
0 v Mokasum | den (<] temagarkan nekod 1 hinggs 10 da 10 rekod
Ringkasan GST Mo Jurnish KeseluruhaniRM) Amaun GST(RMY
ST- Kader Starderd 0 000 a

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan Jabatan.
2 Pilih senarai Jabatan yang berkenaan.
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15 Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

e = I
1C =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan PTJ.
2 Pilih senarai PTJ yang berkenaan.
16 Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
7 = = W
16 =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Vot/Dana.
2 Pilih senarai Vot/Dana yang berkenaan.
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17. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

A o = I~
i C =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Program/Aktiviti.
2 Pilih senarai Program/AKitviti yang berkenaan.
18. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
& o = P
i C =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Kod Akaun.
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19.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

o PESANAN TEMPATAN

187 cebaia0 a0

Mabtumat Terpecing

e

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan dan masukkan Kuantiti

2 Klik medan dan masukkan Harga Seunit (RM)

3 Klik ikon Simpan

1SPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1

Muka Surat 11

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



Proses Inden Kerja - Manual

23.

24,

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Bil

Kod Sebab

Catatan

A - = »
w7 PESANAN TEMPATAN
Maklumat Terperinc
&
Digertanggung e Kod a
Bil i Projek 5 £ub ; - Kod
Jabatan  PTJ Dana Sl Baran Akaun Perkhi
= & —— o
ERUNTUKAN MENCUHLPI
- - M Jumiah Keselurunan(Rm) Amaun GSTIRM)
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirl Dikuivi Okeh Nama Pegawal Kuiri Selesal
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil atatan Kod § erit Tarikh Kuir Tarikh Selesai Dikuiri O Hama Pegawai Kuir
2 Tetapan v =
¥ 7 PESANAN TEMPATAN
Maklumat Terperinci . -
&
Dipertanggung Vot! Program/ Sub Kod Kod Parihal
Bil Projek Setia P
Jabatan  PTJ Dana  AKvili - et Barang Akaun Perkhin
020300 20301000 B804 505001 3510216000000000001 B3533108 KERUSIM
,
MT* KW 4 Mukasuratl dan P H O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiah Keseluruhan (RM):
Ringkasan GST Hem  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kadar Standard 10 106.00 6.00
o 000 0.0o
2T Kadar Sifar 0 0.00 0.00
Makiumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Parinal Tarikn Kuiri Dikuiri Oteh Nama Pegawal Kuiri Selesal
Catatan : Sita Buat Pembetutan
Maklumat Kuiri Terdahule o -
Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh #fima Pegawai Kuiri

Perihal

Sonarai Semak

Simpan  SahSimpan  Batal | Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Simpan.
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25.

26.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

2 - = =
3SIK030300008 |
*
Progr . - Sub - Kod
Aktivit Sotia Akaun
.
Ringkasan GST umlah Keseluruhan{RM) Amaun GSTIRM)
Maklumat Kuiri Semasa
E Cata Kod Seba Perina Tarikh Kuiri Dikuiri Oseh Nama Pegawai Kuiri Seless
Terdat
Bi tata Kod § erih rikh Ku kh Selesai
2 Tetapan - =
% 17 PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 ]
Maklumat Terperinci - la
Dipertanggung Votl  Program! Sub Kod Kod Perihal
Bl abotan  prs  Dana Akt e el sotia S Barang Akaun Porkhi
1 020300 20301000 BO4 505001 3510218000000000001 B3533106 KERUSIM
. .
0* WM 4 Mukasuati |daii b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumlahitidak termasuk GST) (RM!
Jumiah GST (RM
Jumilah Keseluruhan (RM)
Hem  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
d o 10 106.00 6.00
ET - Kadar Dikecualikar 0 0.00 0.00
2T - Kadar Sifar 0 0.00 0.00
Makiumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesal
Catatan | Sia Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdatshe o "
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Pikuiri Oheh Nama Pegawai Kuiri
Senarai Semak  Simpan | Sah Simpan Baml  Kosongkan

Langkah

Tindakan Catatan

1

Klik butang Senarai Semak.
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27.

28.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan v -
# 17 PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |
Maklumat Terperinci ailia
&
= Dipertanggung Vot!  Program/ Projek Sub P Kod Kod Perihal
Jabatan PTJ Dana  AKWVIl — pa ] Akaun Perkhit
1 020300 20301000 B04 505001 Parkara 10000001 B3533108 KERUSIM
| 1] @ Jeuratokangan &
T KW 4 Mukasurat! |danii p H @ Memaparkan retod 1 hingga 1 dari 1 rekod
I Syaral Jumiahitidak ter
ain-Lain Dokumen P
4
T Hem  Jumiah KeseluruhaniRM) Amaun GST(RM)
10 106.00 6.00
Kar 0 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikn Kuiri Dikuiri Oten Nama Pegawal Kuir Selesal
Catatan | Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahuhe
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri e Nama Pegawal Kuiri
Simpan | SanSimpan  Rall  Ksangkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 .
dokumen senarai semak.

Tandakan checkbox yang berkenaan untuk memilih

2 Klik butang Simpan.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

A - e
REKOL K
3
Dipertanggung Vot Program . . Sub Kod Kod rihal
Aktiv el Py A n Tkh
beten P [ Aktivii Canarat Eoraak x Akaun Perkb
Bil [1] Porks ra y
¥
v
v a
Notifikasi *®
s 1
§ (3 ) MakumatBerjaya Disimpan
| d
umiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
Maklumat Kuiri Semasa
E atatan Kod Sebab Parina Tarikh Kuiri Dikuiri Osen Nama Pegawai Kuiri sel
Terdat
atar Kod § Di

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik butang OKk.

1
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29.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Bil

% ¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |

Maklumat Terperinci

£3
con Sub
Perkara
¥ SuratSokangan
& SuratTawaran
o Salinan Siji Syarikat
Lain-Lain Dokumen
Simpan

Dipertanggung
- vou  Program! o
Jabatan  PTJ Dana  Aktiviti
1 020300 20301000 BO4 505001 Bl
B
10* MW 4 Mukasurati dan L 2
3
4
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab

Catatan : Sila Buat Pembetulan

Maklumat Kuiri Terdahushe

Catatan Kod Sebab

Perinal

Parihal

Tarikh Kuiri

Tarikh Kuiri

Tetapan (23
Kod Kod Perihal
a Akaun Perkhi
10000001 Ba533106 KERUSIM
v
Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiahitidak termasuk GST) (RM): 100.00
Jumlah GST (RM): 0
Jumiah Keselurhan (RM) 106.00
r Mem Jumiah Keseluruhan(RM) Amaun GSTIRM)
10 106.00 6.00
kan 0 000 000
i 000 0.00
Dikuini Ofeh Nama Pegawai Kuiri Selesal
Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Cetak.

30.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

% ¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |
Maklumat Terperinci

Catatan : Sita Buat Pembetulan

Maklumat Kuiri Terdahuths

Canatan

Bil

Dipertanggung !
B Vot!  Program Projek
Jabatan  PTJ Dana  Akuvit
1 020300 20301000 604 505001
WT W 4 Mukasuratl dan P H O
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab

Sub
St

Perihal

cp

Tarikh Kuiri

Tarikh Kuiri

Kod
Barang

3510218000000000001

Kod Perihal
Akaun Perkhio
B3533108 KERUSIM

Tetapan v

-

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Jumiahitidak termasuk GS
Jumiah GST (RM):
Jumiah Keseluruhan (RM)

1050

Ringkasan GST Mem  Jumilah Keselurahan(RM) Amaun GST(RM)
8T Kadar Standard 10 106.00 6.00
ET - Kadar Dikecuakikan 0 0.oo 0.0
2T Kadar Sifar i .00 0.00
Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesal
Tarikh Selesai Dikuiri Ofeh

Senaral Semak [

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Sah Simpan.
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31. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

FENGE SAHAN x

P \‘. Anda Pasti 5y

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.

32. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
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33. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

» 7 PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |

Senarai Tugasan Skrin

NDEN KER ZZYA

Bil HNOREKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/ISYARIKATANDMIDU

INDEN KER Syarikat AB(
'AN ELEC

IDEN KER ZZYAN EL

4  16GSPT0203000 PT0203 - PESANAN  ZU DA
5  16GSPTO20300012 -PESANAN  ZU DA
5  16G PESANAN  ZU DAl
7 -PESANAN  ZU DA
&

8

10 16GS 3 2 PT0203 - PESANAN

Wy W 4 Mukaswall dais b M O

AMAUN (RM)

STATUS
" SEMUA

SIMPAN

KUIRI

SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN

NAMA PEGAWAI

Tetapan v =] Iﬂ

REKOD BARU

BIL HARI

TARNH (AGEING DOKUMEN)

20072016 110

Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 45 rakod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik ikon Log Keluar.
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2.2  Skrin Pengesahan
Pegawai Pengesah BN akan membuat pengesahan Kod Akaun bagi maklumat Inden
Kerjayang telah di Sah Simpan. Pegawai Pengesah BN juga boleh membuat

pengesahan melalui aplikasi mobile.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LOGE)lasuk —@

700811105400

—o—0l0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.

® Tetapan « =] 23
% ¥ Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
3 2
1 Pesanan Tempatan e R ki BERKENAAN 20 3 BERKENAAN
2 Kemasukan Terimaan 4
BarangParkhidmatan
Perclehan (PROC) " TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
3 waran Perjalanan Udara T T BERKENAAN SERKENAAN 6 o BERKENAAN
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
4 Arahan Bayaran BERKENAAN L =
. Skrin Pengesahan
5 Baucar Jurnal 15PEKS o
dipaparkan
W~ K 4 Mukasuatll darit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 5 dari 5 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil
NO REKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM} STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
| SEMUA » 4 Y
W | 4 Mukaswat! dai1l b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
£ Tetapan « (=] IO
» ¥ Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bl MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN LuLUs 1 LULUS 2

Kemasukan Terimaan

W* W 4 Mukasuat! dai1l B M O

Barang/Perkhidmatan
Perolehan (PROC) . TDAK TIDAK TIDAK
2 Waran Perlaianan Ueirm BERKENAAN  BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK
" Arahan Bayaran BERKEMAAN " BERKENAAN
5 Bautar Jural 0
Wr W 4 Mukaseat!  daii b M O
Senarai Tugasan MODUL
JENIS.
Bl NOREKOD NORUJUKAN AMAUN (RM) STATUS
¥ SEMUA v

TIDAK
BERKENAAN
TiDAkK
BERKENAAN

NAMA PEGAWAI

TIDAK
¢ 2 BERKENAAN
TIDAK TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN

Memaparkan rekod 1 hingga 5 dasi 5 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)
uzl ) Y

TARIKH

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Dwiklik pada jumlah di ruangan Sah.
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4.

5.

Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.

¥ SEMUA v

IZYANELEC

102

PTO305-F

£3 Tetapan v =l (T3
¥ ¥ Main Titke
WY W 4 Muaswat! |dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hi o
Senaral Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
B P 1
NO REKOD NO RUJUKAN URUSHiAGA  BANKISYARIKATINDVIDU  AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARKH AGEING DOKUMEN)

Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.
ES Tetapan « =] .Q
¥ @ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 | |_®
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat Pesanan Tempatan/Inden Kerja.
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7.

Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.

a Tetapan v =i
% ¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |
Maklumat Tarperinci -
. Dipertanggung Vot Program/ . . Sub Ked Kot Perihal
Bl batan  prs | Dama  Akivit Projec Seta Setia o Barang Perkhi
¥ oo oo o o
F »
10 - H 4 Muka surat 1 darni 1 P MO Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiahitidak termasuk GST) (RM): 100.00
Jumiiah GST (RM) 600
Jumiah Keseluruhan [RM): 106.00
Ringkasan GST fem  Jumilah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kadar Stangard 10 106.00 500
ET - Kadar Dikecualkan o 0.00 0.00
ZIT - Kadar Sifar 0 0.00 000
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Parinal Tarikh Kuiri Dikuiri O%h Nama Pogawai Kuiri Selesal
Catatan : Sita Buat Pembetulan "
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Hama | Kuiri
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak kod akaun yang berkenaan berdasarkan
maklumat terperinci Pesanan Tempatan/Inden kerja.
2 Klik butang Senarai Semak.
Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.
2 Tetapan v E P
% ' PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |
Maklumat Terperinci -
 Dipertanggung vou  Programi ) Kod Perihal
e Dana  Aktiviti Broje ' Akaun Perkhiy
w e o s e
2 1 ¥ SuatSokongan &
W KW 4 Mukasuratl danili » M QO Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
2 o SwatTawaran
) Jumlahitidak termasuk GST) (RM): 100.00
3 & Salinan SiM Syankat Jumiah GST (RM): ;;J
Lain-Lain Dokumen Jumiah Keseluruhan (RM): 106.00
4
f tem  Jumilah Keseluruhan{RM) Amaun GST{RM)
10 106.00 600
kan o 0.00 0.00
0 000 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Otoh Nama Pogawai Kuiri Selesai
Calatan ; Sita Suat Pembetutan y
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oeh Hama Pegawai Kuiri

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Cetak.
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8.  Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.

a Tetapan v =
% ¥ PESANMAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIKD30300008 |
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung Py i/ ihal
Bil Vot rogram Projek Satia Sub cp Ked Kod Perinal
Jabatan  PTJ Dana  Aktiviti Setia Barang Akaun Perkhi
- I e T )
. ,
07 M 4 Mukasuratl (dait b M O Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiahitidak termasuk GST) (RM):
Jumilah GST (RM)
Jumiah Kessluruhan (M)
Ringkasan GST Hem  Jumlah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kadar Standard 0 106.00 6.00
ET - Kadar Diks 0 0.00 0.00
ZT - Kagar Sifar 0 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan ; Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kusiri Terdahutu -
Bil Catatan Kod Sepan Perinal Tarikh Kuiri Tarikn Selesa Dikuiri Oken Nama Peghwai Kuiri
Senara Semak San Kuii

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik butang Sah.

9.  Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.

2
PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |
Maklumat Terpering:
= Diper '] vat Program Projek St Sub -p
- rolal et :
Dana  Aktiviti - = Satia

Jabatan PTJ

&
9y Adakah Anda Pasti Feekod Ini
m Ringkasan GST tem
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh
Maklumat Kusiri Terdahsty
Bil Catatan Kod Sebab Periha Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

Dikuiri Olen

Kod
Akaun

miah Kes

Jumiah Keseluruhan(RM)

Amaun GST(RM)

Nama Pegawai Kuiri Selesal

Nama Pegawai Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Ya.
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10. Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.

s x
\y Rk
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
11. Skrin Pengesahan 1SPEKS dipaparkan.
% 7 PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |
Senarai Tugasan Skrin
Bl NO REKOD NO RUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH
SAH SIMPAN
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon Log Keluar.
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2.3 Skrin Kelulusan
Pegawai Pelulus PTJ akan membuat kelulusan rekod bagi maklumat Inden Kerja yang
telah di Sah. Bagirekod inden kerja yang overbudget, Pegawai Pelulus PTJ perlu
menyokong rekod yang berkenaan untuk diluluskan di peringkat PKN/BN.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LOC@)lasuk ——@

700311105400

—o—0l0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang :

1SPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1
Muka Surat 24

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.




Proses Inden Kerja - Manual

2. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

a Tetapan v (T
» ¥ Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bl MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUS 2 KURI
TIDAK TIDAK
1 P Tempa 3 m 0 16 "
‘esanan Tempatan BERKENAAN BERKENAAN
i Kemasukan Termaan N
Barang/Perkhidmatan
Perclehan (PROC) - TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
2 Waran Peralansn Lidar 2 BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN 4 ERKENAAN d
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
3 Arshian Bayaraa u 8 ) BERKENAAN  BERKENAAN BERKEMAAN BERKEMAAN o
Skrin Kelulusan
5 Baucar Jumal 1SPEKS 1
dipaparkan
W W 4 Mukaseatl |dai1t b M O Memagarkan rekod 1 hingga 5 dasi 5 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl
NO REKOD NORUJUKAN AMAUN (RM} STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH (AGENG UMEN)
W SEMUA ~ v 41 Y
0+ W 4 Mukasuatl dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 ¢an 10 rekod
ES Tetapan v -
¥ 7 Main Titie
Senaral Tugasan UMUM
Bl MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH
1
1 ol
7 Kemasukan Termaan
BarangPerkhidmatan
PParolehan (PROC) - TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
: Warpn Pedaianan Lidar = BERKEMAAN BERKENAAN  BERKENAAN ‘ BERKEMAAN d
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
: Amtn Beyeen i 4 BERKENAAN  BERKENAAN  BERKENAAN BERKENAAN "
5 Baucar Jurnal 1
W~ W 4 Mukasuatll darit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 5 dari 5 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil
NO REKOD NORUJUKAN Rtk BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM} STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
| SEMUA L s 4 Y
Wy W 4 Miaswall |dail » H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekad

Langkah Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada jumlah di ruangan Lulus.
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4.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

A Tetapan «
% Main Title
Gy G g Y BERKENAAN BERKENAA! BERKEMAAN
. N < TIDAK TIDAK
4 Arahan Baya 34 1 BERKENAAN NAAN BERKENAAN
Baucar Juma -
10 v 4 Mukasuratl  dail B M O arkan rekod 1 hingga 5 dari 5 reko
Senarai Tugasan MODUL
JEMIS BIL HARI
B NOREKOD NO RUJUKAN BANKISYARIKATINDVIDU ~ AMAUN [RM) STATUS TARIKH
ek ek (RM) (AGEING DOKUMEN)
SEMUA ~ i r
SaH 63
1K0203 - SAH ™
PTOZ SAH %
1K0203 - SAH o
PTO303 - PE: SAH 18

Memaparkan rekod 11 hingga 16 dani 16 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.

5.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

% ¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIK030300008 |

—o

Pesanan Tempataninden

Maklumat induk

Ringkasan Kena:  baik pulih

Kerja Terpering

DAk pulin i3l pEatavprabot

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat Pesanan Temaptan/Inden Kerja.
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6.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

7.

£ Telpan v -
% ¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIKD30300008 | |_®
Maklumat Tarperinci
Dipertanggung Vatl Py nl K K hal
Bil ot rogram Projek Satia Sub cp ol od Perinal
Jabatan  PTJ Dana  Aktiviti Setia Barang Akaun Perkhi
1 020300 20301000 BO4 505001 10216000000000001 B35331 ERUSI M
4 4 Mukasuratl  dait B M & dari

em  Jumiah Keseluruhan(RM)

Amaun GST(RM)

Catatan

Ringkasan GST
ST- Kadar Standard w0 106.00 6.00
o 0.00 000
0 000 000
Maklumat Kuiri Semasa B
Bil Catatan Hod Sebalby Parihal Tarikh Kuiri Dikuini Cheh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan : Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegdwai Kuiri

Catatan

Tindakan

Langkah

1

Semak maklumat
Tempatan/Inden Kerja.

terperinci Pesanan

2

Klik butang Lulus.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.
|

Catatan

Langkah

Tindakan

1

Klik butang Ya.
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Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

ES Telapan v H
% ¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 16GSIKD30300008 |
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung Votl  Program! Sub Kod Kod Parihal
Lo Jabatan  PTJ Dama  Aktiviti Profelk selia Setia &2 Barang Akaun Perkhh
1 020300 20301000 B04 505001 3510216000000000001 B3533189 KERUSIM
‘ ’
0T W 4 Muasuati dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiahitidak termasuk GST) (RM): 100.00
Jumiah GET (RM): $.00
Jumiah Kessluruhan (RM): 106.00
Ringkasan GST Mem  Jumlah Keselurunan{RM) Amaun GSTIRM)
ST Kadar Standard 10 106.00 6.00
ET - Kadar Di 0 0.00 0.00
ZT - Kadar S 0 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -~
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan : Sita Buat Pembetuian
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon Log Keluar.
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